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Regulamin Organizacyjny Wydawnictwa Naukowego

Uniwersytetu Bielsko-Bialskiego

Rozdzial 1
Postanowienia Ogoélne

Wydawnictwo Naukowe Uniwersytetu Bielsko-Bialskiego, zwane w dalszych

postanowieniach niniejszego regulaminu Wydawnictwem, jest ogolnouczelniang

jednostka organizacyjng stuzaca potrzebom nauki i ksztalcenia oraz §wiadczaca ustugi

wydawnicze na rzecz Srodowiska Uniwersytetu.

Wydawnictwo nie posiada osobowosci prawne;.

W Uniwersytecie Bielsko-Bialskim piecze nad dziataniem Wydawnictwa sprawuje

Rada Wydawnicza, w sktad ktorej wchodza:

- prorektor wlasciwy ds. nauki jako redaktor naczelny,

- przewodniczacy rad dyscyplin naukowych jako redaktorzy dziatow, ktorzy
sprawuja nadzor merytoryczny nad edycjami naukowymi Wydawnictwa
w ramach reprezentowanych dyscyplin,

- sekretarz redakcji pelnigcy jednoczesnie funkcje kierownika Wydawnictwa.

Pracg Rady kieruje redaktor naczelny.

Posiedzenia Rady sa zwotywane nie rzadziej niz dwa razy w roku.

Obstuge administracyjng Rady zapewnia Wydawnictwo.

Rozdzial 11

Funkcje i zadania Wydawnictwa

Wydawnictwo jako jednostka uczelniana koordynuje i realizuje catoksztalt zadan
wydawniczych w Uniwersytecie Bielsko-Bialskim. Wydawnictwo wykonuje
niezbg¢dne prace redakcyjne i administracyjne zwigzane z drukiem poszczegolnych
pozycji wydawniczych majac wylacznos¢ do nadawania nazwy Wydawnictwo
Naukowe UBB.

Wydawnictwo prowadzi dokumentacje w zakresie ustawy o egzemplarzu

obowigzkowym oraz dokumentacj¢ numeracji wydawnicze;j.
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Wydawnictwo prowadzi calo$ciowy zakres czynno$ci zwigzanych z umowami
autorskimi i recenzenckimi wydawanych pozycji.

Wydawnictwo przyjmuje do realizacji tylko materialy zgodne z obowigzujacym
prawem.

Wydawnictwo opracowuje instrukcje techniczne obowigzujace dla sktadajacych
pozycje do realizacji wydawniczej.

Wydawnictwo corocznie opracowuje plany wydawnicze UBB w zakresie publikacji
ksigzkowych.

Wydawnictwo w porozumieniu z innymi jednostkami Uczelni moze opracowywacé
plany wydawnictw uzytkowych.

Wydawnictwo w procesie przygotowywania publikacji moze wspOtpracowaé
z zewngetrznymi samodzielnymi jednostkami gospodarczymi, na zasadach zgodnych z

uregulowaniami obowigzujacymi w UBB.

Rozdzial 111

Gospodarka finansowa i1 majatkowa Wydawnictwa

W celu realizacji zadan Uczelnia zapewnia Wydawnictwu odpowiednie do potrzeb
warunki lokalowe, kadrowe i finansowe.

Recenzje wydawnicze sa finansowane ze $rodkéw wskazanych we Wniosku
0 wydanie pozycji zwartej (Zatacznik nr 1).

Cenniki prac wydawniczych i recenz;ji sa zatwierdzane przez redaktora naczelnego.
Wydawnictwo realizuje poszczegdlne etapy procesu wydawniczego takie jak: redakcja
techniczna wraz ze sktadem i famaniem, adiustacja i druk zgodnie z obowigzujacym
cennikiem prac wydawniczych.

Po zakonczeniu edycji Wydawnictwo realizuje cato$¢ dokumentacji finansowej
i edycyjnej procesu wydawniczego.

Niezaleznie od rodzaju i nakladu wydawanych pozycji — jezeli sa one opatrzone
numerami wydawniczymi ISBN lub ISSN — Wydawnictwo pobiera nieodptatnie na
poczet realizacji dyrektyw ustawy o egzemplarzu obowigzkowym i dla celéw
wewnetrznych UBB 28 egzemplarzy.

Wydawnictwo przekazuje autorowi publikacji nieodptatnie 3 egzemplarze.

Wydawnictwo prowadzi dzialalnos¢ w zakresie sprzedazy realizowanych pozycji.
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Wszelkie dokumenty finansowe stanowigce podstawe do wydatkowania $rodkow na
wniosek kierownika Wydawnictwa zatwierdza redaktor naczelny.

Redaktor naczelny ma prawo podja¢ decyzj¢ 0 obnizeniu jednostkowej ceny
egzemplarza. Obnizka moze zosta¢ wprowadzona po uptywie co najmniej sze$ciu
miesigcy od dnia rozpoczecia sprzedazy w maksymalnej wysokosci do 50%
pierwotnej ceny egzemplarza oraz po uptywie roku od dnia rozpoczgcia sprzedazy
w maksymalnej wysokosci do 75% pierwotnej ceny egzemplarza.

Dokumenty wewnetrzne zwigzane z kalkulacjg kosztow 1 obrotem produktami
zatwierdza kwestor i kierownik Wydawnictwa.

Za prawidlowe prowadzenie gospodarki finansowej i prawidlowe gospodarowanie

majatkiem odpowiedzialnos$¢ ponosi Kierownik Wydawnictwa.

Rozdzial IV

Nadzér, kierownictwo i pracownicy Wydawnictwa

Redaktor naczelny sprawuje catosciowy nadzor nad wszelkimi zagadnieniami

wigzacymi si¢ z funkcjonowaniem Wydawnictwa oraz peini role redaktora dziatu

w przypadku edycji naukowych Wydawnictwa, ktore nie podlegaja redaktorom

dziatow.

Do kompetencji Rady Wydawniczej nalezy formutowanie polityki wydawniczej

Uczelni oraz dbanie o odpowiedni poziom merytoryczny i techniczny wydawanych

pozycji naukowych.

Do kompetencji redaktora dziatu nalezy:

- dobdr prac naukowych przeznaczonych do publikacji w ramach reprezentowanej
dyscypliny,

- wskazywanie recenzentow naukowych 1 sprawowanie bezposredniego nadzoru
nad prawidlowo$cig realizacji zmian w publikacjach wynikajacych z uwag

zawartych w recenzjach.

4.4. Redaktor dziatu podejmuje decyzje na podstawie nastepujacych dokumentow:

- Whiosku autora o wydanie pozycji zwartej (Zatacznik nr 1),
- Oswiadczenia dotyczacego praw autorskich (Zatgcznik nr 2),

- tresci recenzji opracowanych na zlecenie Wydawnictwa,
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- Oswiadczenia autora o ustosunkowaniu si¢ do opinii recenzentow (Zatgcznik
nr 3),

- Zgody autora na druk publikacji w przedstawionej formie (Zatacznik nr 4).

Nad dzialalno$cia  biezaca ~ Wydawnictwa piecze  sprawuje  Kierownik,

a w szczeg6lnosci:

- jest przetozonym wszystkich pracownikow zatrudnionych w Wydawnictwie,

- organizuje i nadzoruje prace w Wydawnictwie,

- wystepuje z wnioskami dotyczgcymi dziatalnosci jednostki,

- bierze udzial w posiedzeniach Rady Wydawniczej,

- sklada coroczne sprawozdanie rzeczowe 1 finansowe z dzialalno$ci
Wydawnictwa,

- przedktada projekt planu wydawniczego.

Pracownicy Wydawnictwa wykonuja swoje zadania na podstawie szczegdlowych

zakresow obowigzkoéw okreslanych przez kierownika.

Redaktor techniczny danej pozycji prowadzi rejestr czynno$ci zwigzany

z Harmonogramem realizacji publikacji (Zatagcznik nr 5).





